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BEWERBUNGSTIPPS
-DAS ANSCHREIBEN-

&

5. ANREDE

Du solltest einen persdnlichen
Ansprechpartner fur Deine
Bewerbung finden.

Solltest Du keinen haben, bleibe
bitte neutral.

&

7. MOMENTANE
TATIGKEIT

Bist Du noch Schuler? Wann
beendest Du die Schule? Hast Du
bereits Erfahrungen sammeln
konnen? Was machst Du in deiner
Freizeit?

&

9. SCHLUSS

Zum Ende solltest Du erwahnen,
dass Du Dich Uber ein
personliches Gesprach sehr freuen
wurdest.

6. EINLEITUNG

Wie bist Du auf uns aufmerksam
geworden? Was ist Deine
Motivation fur die Bewerbung bei
uns?

Denke aber bitte immer daran "In
der kurze liegt die Wurze".

&

8. QUALIFIKATIONEN

Warum bist gerade Du der/die
Richtige fur diese Ausbildung?
Hast Du bestimmt Talente oder
Interessen, die Dich dafur
qualifizieren?

&

1. ANLAGEN

FUhre die Anlagen am Ende des
Anschreibens mit auf.

Achte darauf, dass alles vollstandig
ist.
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Mordwasser GmbH

kandy Gilzow
CarkHopp-Strais 1 2,
18069 Rostock

Musterort, 01.02.2020 5,

Bewerbung um =inen Aushildungsplatz zum Rohrleibunegsbauer 4.

Sehr geahrte Frau Gllzow, 5_

auf der suche nach 2inem Ausbildungspiatz zum Rohrietungsbauer, bin ich auf thre Website 6
aufmerksam geworden, welche mich sehr begaistart hat. ’

Fur den Beruf der Rohrletungsbauer habe ich mich entschieden, da ich mich sehr fir die Baubranche
interessiere und geme handwerkliche und praktische Arbeiten ausfuhre. Daniber hinaus sind die
Tatigkeiten in diesarmn Beruf sehr abwechsl ungsraich und reichen von der Herstellung von Rohrlgitungen
dber die Montage bis hin zur Wartung und Peparatur.

Ich besuche zurzeit die Stadtische Schule Busterort, die ich im Sommer mit dem Gual fizierenden
Realschulabschluss abschlieBen werde. Derzeit liegt mein Notendurchschnitt bei 1,9. Da mir
handwerkliche Tatigkeiten viel Spal? bereiten, belege ich in diesem Schuljahr auch das Wahifach
Technisches Werken an urserar Schuls. Dort habe ich beraits Erfahrunzen in der Bearbeitung von Matall

und anderen Katerialien gesammelt. In den letzten Sommerferien habe ich gin 3-wichiges Praktikum
bei ginem Bauurnternshmen absolviert und dabsi die unterschiedlichen abldufe von der Planung bis zur 8

praktischen Umnssetmung kennengelarnt. Dieses Prakiiboum hat mich in meinem Wunsch, in der
Baubranche zu aribeiten, bestatist

thr Unitzrnehmen hat mich sofort angesprochen, da Sie Ober eine langiEhrize Efzhrung im Baugewerbe
verfligen und Ihren Auszubildenden sehr gute Ubernahmechancen bieten. 9

czarn stelle ich mich thnen personlich wor und freus mich auf ine Einladung mum Vorstellungszesprach.

kAt freundlichen Sriken

MAX MustErLinan '|O
M2 Mustermann DIESE VORLAGE DIENT
LEDIGLICH DER

Anfagen ORIENTIERUNG!
ZELENESE

Praktikumsbestatizungen -I-I R
auslandsaufenthalt




LEBENSLAUF

Personliche Daten

Bildungsweg

Praxiserfahrungen

Kenntnisse und Fahigkeiten

Hobbys und Interessen

Ort/Datum/Unterschrift -
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BEWERBUNGSTIPPS
-DER LEBENSLAUF-

&

1. DAS FOTO

Ein Bewerbungsfoto ist keine
Pflicht, aber immer gern gesehen.

Wenn Du Dich dafur entscheidest,

nimm ein richtiges, von einem
Fotografen erstelltes
Bewerbungsfoto.

&

3. BILDUNGSWEG

Achte hier nur darauf, dass keine
LUcken im zeitlichen Ablauf
entstehen.

Wichtig ist die chronologische
Reihenfolge.

&

4. KENNTNISSE UND
FAHIGKEITEN

Hierzu gehoren:

e Sprachkenntnisse,
Computerkenntnisse,
Zertifikate, FUhrerschein,
sonstige Kenntnisse

2. PERSONLICHE DATEN

Folgende Sachen gehoren hier
rein:

e Name, Adresse,
Telefonnummer, E-Mail
Adresse, Geburtsdatum/ und -
ort, Familienstand

&

5. HOBBYS UND
INTERESSEN

Mit Hilfe dieser Informationen
wird gepruft, ob Du in das Team
passt.

Zahle 2-3 Deiner Hobbys auf.

&

6. ORT/DATUM/
UNTERSCHRIFT

Vergiss nicht Deinen Lebenslauf
Zu unterschreiben!

Achte auch darauf, dass das
Datum aktuell ist.

" N\A. Nordwasser
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PERSONLUICHE DATEN

Wame Max Mustermann

Anzchrift Musterstrafe 12, 12345 Musterort 2
Telefon 0123 456789 ¢
E-Mail max.mustermann@mailanbister.de
Geburtsdatum, -ort 12.03.2000 Musterort

BILDUNGSWES

072018 Abzchluss der Mittleren Reife, Note: 1,9

09,2008 — 08,/2012

3.

srundschule

PRAXSERFAHRUNG

10,2017 — 11/2017

05,2017

Praktikurm b=i Musterbaufirma as

Aufgaben: Zuarbeiten bei Einbau won Rohri=itungen, Ausheben van Griben,

schulpraktikum bei Mustertischlerfirma GmbH 4‘
Aufgaben: Schleifen und Schneiden von Tischplatten, Holzplatten
lasieren, Zuarbeiten bei Wartung der Maschinen

Bapleitung bei Kontralle der Havsanschlisse

KEMNTMESSE UND FAHIGKEITEN

sprachkenntnisse

Englisch

Ccomputerkenntnisse

mMs-Office

Grundkenntnisse

5.

Gute Kenntnisse in Word, PowerPoint, Excel

HoE=YS UND INTERESSEN

Fulball im versin spiglen, s2geln

Ort, oktuelles Datum
Unterschrift

6.

DIESE VORLAGE DIENT
LEDIGLICH DER

fdusterort, 0102, 2020 7. ORIENTIERUNG'
Moy MustErnudmin




